
講座 日数 開講時間 開講日 内容

確 フォトブックを作ろう 1 13:30～16:30 4月18日（木）

フォトブック作成には、業者利用、市販キット使用、手作りの方法があり
ます。本講座ではこれらを紹介し、手作りの方法として、Wordによるペー
ジの編集を学びます。Windowsパソコンで文字入力できる人が対象。
USBメモリ持参ください。

定
0（ゼロ）から学ぶWindows基本操作
Windowsパソコンをもっと楽しく使おう！

4 13:30～16:30
5月9日（木）、16日（木）、23日（木）、
30日（木）

Windowsパソコンビギナーを対象に、＜操作編＞、＜トラブル対応編＞、
＜雑学編＞、知って得する情報満載です。USBメモリを持参してくださ
い。

0（ゼロ）から学ぶMicrosoft Ｗｏｒｄ基礎講座
3日間で写真入りのステキな文書が作成でき
ます。

3 13:30～16:30 6月13日（木）、20日（木）、27日（木）
文書作成ソフトのWordビギナー向け講座です。写真や図を自由に挿入し
て、ステキな文書を作成しませんか。USBメモリを持参してください。

Microsoft Word応用＜活用編＞
作成した文書を活用する便利機能を学習しま
す。

2 13:30～16:30 7月11日（木）、18日（木）
Wordをもっと活用する様々な機能を実習を中心に学習します。例：差し込
み印刷、見出し設定（目次自動作成）、段組みなど文書作成の幅がもっと
広がります。USBメモリを持参してください。

デジカメ・スマホ写真の整理と保存 1 13:30～16:30 8月7日（水）
撮っただけではもったいない！。写真を多くの用途に ”有効活用する” を
目指して、パソコン内に分かりやすく整理/保存する。これで万全、撮った
写真が生かされます。

0（ゼロ）から学ぶEXCEL基礎講座
表作成～計算式挿入の基本を学びます。

4 13:30～16:30
9月3日（火）、10日（火）、24日（火）、
10月1日（火）

表計算のEXCELのビギナー向け講座です。表作成～計算式挿入の基本
を学習し、ご家庭でも利用可能な家計簿を作成します。USBメモリーを持
参してください。

0（ゼロ）から学ぶPower Point基礎講座
3日間で見やすいプレゼン資料が作成できま
す。

3 13:30～16:30 10月22（火）、29日（火）、11月12日（火）
プレゼン作成ソフトのPower pointビギナー向け講座です。最終日には個
性豊かなプレゼン資料を作成します。また、ポスターやチラシ作成にも応
用できます。USBメモリーを持参してください。

EXCEL応用講座Ⅰ＜関数入門＞
関数デビューを目指し、代表的な関数約20種
を実習を中心に学習します。

4 13:30～16:30
11月2日（土）、9日（土）、16日（土）、
30日（土）

使ってはいるがもっとEXCELを知りたい！作業の効率化を図りたい！その
な方々向けの講座です。ピボットテーブルや使用頻度が高い関数を実習
しながら学習します。USBメモリーを持参してください。

EXCEL応用講座Ⅱ＜時短テクニック＞
普段の作業に「ひと工夫」で時短・簡素化が図
れます

2 13:30～16:30 12月7日（土）、14日（土）
今まで何気なくやっていた集計・計算作業。無駄が隠れているかも。もっと
早く、もっと簡単にできるひと工夫を実習します。USBメモリーを持参してく
ださい。

確
定

パソコン・スマホ無料相談会 各1
13:30～16:00
（受付：15：30
終了）

奇数月（5月、7月、9月、11月、1月、3
月）
第三土曜日　13：30～16：00

事前予約なし、受付順に対応（パソコンの方は、ご自分のパソコンを持参
されることをお薦めします）

2024年度第4期以降（1月～）の講座については決定次第お知らせします。

悠学の会ホームページ（http://yuugaku.tokyo）や生涯学習センターのチラシ、館内掲示等を参照ください。

2024年（4～12月）パソコン講座（悠学の会）
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